Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO), informujemy:

a)

b)

<)

d)

e)

Administratorem danych jest Nadlesniczy Nadlesnictwa Miedzyrzecz. Aby skontaktowaé sie z nami, wyslij
wiadomos¢ pod e-mail: miedzyrzecz@szczecin.lasy.gov.pl lub zadzwon pod numer tel. +48 95 741 23 66.
Informujemy o wyznaczeniu Inspektora Ochrony Danych - Pan Rafat Gasper. Aby skontaktowac sie z nim, wyslij
wiadomos¢ pod e-mail: iod@netmiedzyrzecz.pl.

Informujemy, ze przetwarzamy Panstwa dane osobowe wedtug celéw i podstaw prawnych wymienionych
ponizej:

REKRUTACJA NOWYCH PRACOWNIKOW

Przetwarzanie danych osobowych w procesie rekrutacji w celu oceny kwalifikacji kandydatow,
przeprowadzenia procesu naboru oraz wytonienia odpowiedniego kandydata na dane stanowisko pracy.
Podstawa prawna:

e art. 6 ust. 1 lit. a) lub art. 9 ust. 2 lit. a) RODO zgoda kandydata do pracy na przetwarzanie danych
wykraczajgcych poza zakres wskazany w Ustawie z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
e art. 6 ust. 1lit. c) RODO w zwigzku z Ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy.

ZATRUDNIENIE PRACOWNIKA, STAZE | PRAKTYKI

Przetwarzanie danych osobowych pracownikdw, stazystow i praktykantow w celu wykonywania natozonych na
administratora obowigzkéw wynikajacych z przepisdw prawa. Przetwarzanie danych osobowych pracownikéw,
w tym wizerunku, w celu promowania dziatalnosci Nadlesnictwa.

Podstawy prawne:

e art. 6 ust. 1lit. a) RODO — zgoda osoby, ktérej dane dotycza.

e art. 6 ust. 1 lit. b) RODO, art. 6 ust. 1 lit. a) RODO w celu wykonania umowy o prace, ktérej strong jest
osoba, ktdérej dane dotycza oraz podjecie dziatan na zadanie osoby, ktdrej dane dotyczg, przed zawarciem
umowy.

e art. 6 ust. 1lit. c) oraz art. 9 ust. 2 lit. a) RODO dopetnienie obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa
w zwigzku z: ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy, ustawg z dnia 13 paZzdziernika 1998 r.
o systemie ubezpieczen spotecznych, ustawa z dnia 27 sierpnia 2004 r. o swiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkéw publicznych, ustawg z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach
z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych, ustawg z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach, ustawg z dnia 4 marca
1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych.

PROWADZENIE KSIEGOWOSCI
Przetwarzanie danych osobowych w celu realizacji obowigzkéw podatkowych, rachunkowych oraz
sprawozdawczych
Podstawa prawna:
e art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zwigzku z: ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, ustawg z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug, ustawg z 29 sierpnia 1997 r. - ordynacja podatkowa;

ANALIZA SKARG/ WNIOSKOW/REKLAMACII
Przetwarzanie danych osobowych wnioskodawcow w celu rozpatrzenia spraw.
Przetwarzanie danych osobowych osdéb, ktérych dotyczy skarga lub wniosek, a takze oséb uczestniczacych
w jego rozpatrywaniu lub zobowigzanych do udzielenia wyjasnien w zwigzku ze sprawa.
Podstawa prawna:
e art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zwigzku z: ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania
Administracyjnego;

GOSPODARKA LESNA

Sprzedaz drewna oraz uzytkowubocznych w siedzibie Nadlesnictwa, Kancelariach Lesnictw oraz na stronach
internetowych: e-drewno.pl i Portal Lesno-Drzewny, rozpatrywanie reklamacji zwigzanych z zakupami,
pozyskiwanie drewna opatowego kosztem nabywcy, obrét nieruchomosciami — wynajem okazjonalny,
dzierzawa, zakup, sprzedaz, udostepnienie, prowadzenie ewidencji zezwolen na wjazd do lasu oraz drogi lesne.




f)

g)

h)

i)

Prowadzenie nadzoru nad gospodarkg lesng w lasach niestanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa.
Podstawy prawne:

e art. 6 ust. 1 lit. c) RODO - dopetnienie obowigzkow wynikajacych z przepiséw prawa w zwigzku z Ustawa
zdnia 28 wrzes$nia 1991r. o lasach, a takze Ustawg z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw
wiejskich z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

e art. 6 ust. 1lit. b) RODO - wykonanie umowy, ktérej strong jest osoba, ktorej dane dotycza oraz podjecie
dziatan na zadanie osoby, ktorej dane dotycza, przed zawarciem umowy.

e art. 6 ust. 1lit. f) RODO - prawnie uzasadniony interes administratora — obrona, ustalanie lub dochodzenie
roszczen, bezpieczernstwo oséb i mienia

GOSPODARKA tOWIECKA

Przetwarzanie danych osobowych przedstawicieli oraz cztonkéw két towieckich w celu dzierzawy obwodow
towieckich, przetwarzanie danych osobowych mysliwych w celach organizacji i obstugi polowan oraz
zapewnienia bezpieczenistwa na polowaniach, a takze danych osdb fizycznych zgtaszajacych szkody w uprawach
rolnych w celu uzyskania odszkodowania oraz ewentualnych procedur odwotawczych

Podstawy prawne:

e art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - w zwigzku dopetnieniem obowigzkéw wynikajagcych z przepiséw prawa
zwigzanych z : Ustawg z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach, Ustawg z dnia 13 pazdziernika 1995 r. Prawo
towieckie, Rozporzadzeniem Ministra Srodowiska z dnia 23 marca 2005 r. w sprawie szczegétowych
warunkéw wykonywania polowania i znakowania tusz.

EDUKACJA PRZYRODNICZO-LESNA
Przetwarzanie danych osobowych opiekunéw grup oraz uczestnikow zajeé, konkurséw, wszelkich akcji
promujgcych gospodarke lesna.
Podstawa prawna:
e art. 6 ust. 1lit. a) RODO zgoda osoby, ktérej dane dotyczg.

PROWADZENIE POSTEPOWAN O UDZIELENIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Przetwarzanie danych oferentéw oraz oséb skierowanych do realizacji zamdwienia w celach zwigzanych
z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Podstawy prawne:

e art. 6 ust. 1 lit. c) RODO dopetnienie obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa w zwigzku z: ustawa
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien Publicznych, ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny,
ustawa z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach, rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 6 grudnia 1994 r.
w sprawie szczegdtowych zasad gospodarki finansowej w PGL LP.

e art. 6 ust. 1 lit. b) RODO wykonanie umowy, ktdrej strong jest osoba, ktorej dane dotyczg oraz podjecie
dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotyczg, przed zawarciem umowy.

UDZIELANIE INFORMACIJI PUBLICZNYCH

Przetwarzanie danych dotyczacych wnioskodawcow w celu rozpatrzenia wniosku i udzielenia informacji,

a takze przetwarzanie w formie udostepnienia danych osobowych osdb, ktérych obejmuje zakres wniosku

w celu udzielania informacji wnioskodawcy.

Podstawa prawna:

e art. 6 ust. 1 lit. c) RODO dopetnienie obowigzkéow wynikajacych z przepiséw prawa w zwigzku z Ustawa

z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej, Ustawg z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczeristwa w ochronie srodowiska
oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko.

WNIOSKI O DAROWIZNY
Przetwarzanie danych osobowych dotyczgcych wnioskodawcdow ubiegajacych sie o wsparcie finansowe. Zakres
zbieranych danych dotyczy informacji niezbednych do zawarcia umowy darowizny miedzy Nadle$nictwem,
a wnioskodawca.
Podstawy prawne:
e art. 6 ust. 1lit. c) RODO dopetnienie obowigzkdéw wynikajgcych z przepiséw prawa w zwigzku z Ustawa
z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach.
e art. 6 ust. 1 lit. b) RODO wykonanie umowy darowizny, ktorej strong jest osoba, ktorej dane dotycza
oraz podjecie dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotyczg, przed zawarciem umowy;
e art. 9 ust. 2 lit. e) RODO.




k) MONITORING WIZYINY

Przetwarzanie danych osobowych pracownikéw, petentéw w celu zapewnienia bezpieczenstwa pracownikdw,
a takze ochrony mienia na terenie siedziby Nadlesnictwa i/lub obiektow nalezgcych do Nadlesnictwa oraz foto-

putapki.

Podstawy prawne:

art. 6 ust. 1 lit. cRODO - dopetnienie obowigzkdéw wynikajacych z przepisdw prawa w zwigzku: Ustawa
z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach, Ustawg z dnia 16 grudnia 2016 r. o zasadach zarzgdzania mieniem
panstwowym, Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.

art. 6 ust. 1 lit. f) RODO prawnie uzasadniony interes administratora — poprawa bezpieczenstwa oséb
i ochrona mienia.

4. Oswiadczamy, ze bedziemy przetwarzaé Panstwa dane osobowe przez okres niezbedny do realizacji zawartej

umowy i obowigzujgcych przepisdw prawnych, a nastepnie przez okres konieczny dla zabezpieczenia

dochodzenia ewentualnych roszczen oraz spetnienia obowigzkdédw wynikajgcych z przepiséw prawa w zwigzku

z zawartg umowa:

>

>

Y

W celach rachunkowych oraz podatkowych dane bedg przetwarzane przez okres 5 lat, liczgc od korica
roku kalendarzowego, w ktérym powstat obowigzek podatkowy.

Jesli dane byty przetwarzane w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami, bedg one
przechowywane przez okres przedawnienia tych roszczen, okreslony w przepisach Kodeksu cywilnego.
W przypadku toczgcego sie sporu, procesu sgdowego lub innego postepowania, okres archiwizacji
zacznie biec od daty prawomocnego zakonczenia sporu. W przypadku wielu postepowan, archiwizacja
bedzie trwata do dnia zakonczenia, chyba ze przepisy prawa stanowig inaczej i przewidujg dtuzszy czas
przechowywania danych lub dtuzszy okres przedawnienia dla dotyczgcych roszczen.

Jesli dane zostaty zebrane na podstawie Twojej zgody, bedg przetwarzane do momentu jej odwotania.
W celach kadrowych dane bedg przetwarzane w nastepujgcy sposob: akta pracownikéw zatrudnionych
przed 1 stycznia 1999 r. przechowywane bedg przez 50 lat. Akta pracownikow, ktorzy rozpoczeli prace
miedzy styczniem 1999 r. a grudniem 2018 r., rowniez bedg przechowywane przez 50 lat, chyba ze
zostanie przestane do ZUS oswiadczenie ZUS OSW oraz raport informacyjny ZUS RIA; w takim
przypadku okres przechowywania wynosi 10 lat, akta pracownikéw zatrudnionych po 1 stycznia 2019
r. beda przechowywane przez 10 lat od korica roku kalendarzowego, w ktérym ustalono stosunek pracy.
Zapisy z monitoringu przechowywane sg przez okres 3 miesiecy od nagrania lub do zakorczenia

postepowania, w ktédrym nagranie moze stanowic¢ dowadd.

5. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych posiadajg Paristwo prawa do:

>

dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania,
prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym
momencie bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody
przed jej cofnieciem — w zakresie okreslonym przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .

whiesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa UODO, gdy uznajg Panstwo, iz przetwarzanie

Panstwa danych osobowych, narusza przepisy Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. na adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

6. Dane osobowe mogg by¢ przekazywane lub mogg miec¢ do nich dostep nastepujace kategorie odbiorcow, jesli

bedzie to konieczne do wykonywania ustawowych zadan Administratora:

>

>
>
>

Bank,
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,
Urzedy Skarbowe,

Podmioty $wiadczgce ustugi pocztowe oraz kurierskie,



» Jednostki organizacyjne PGL Lasy Panstwowe, uczestniczgce w procedurach internetowych,
prowadzonych poprzez dedykowane do tego celu: portal ,e-drewno.pl” oraz Portal Le$no-Drzewny,
oraz jednostkom uczestniczacym w realizacji zakupow z wykorzystaniem ,Centralnej kartoteki
kontrahentow”,

» Regionalna Dyrekcja Lasow Panstwowych w zakresie czynnosci kontroli i nadzoru oraz udzielenia zgody
na zawarcie z Paristwem umowy najmu, dzierzawy oraz sprzedazy,

» Dyrekcja Generalna Lasow Parnstwowych w zakresie czynnosci kontroli i nadzoru w oparciu

o wewnetrzne przepisy PGL LP,

A\

Biegli rewidenci w ramach badania sprawozdania finansowego,
» Osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie informacja publiczna, informacja o Srodowisku lub
dokumentacja postepowania przetargowego,
» Inne podmioty upowaznione do otrzymywania danych na podstawie przepiséw prawa,
» Dane mogg by¢ réwniez udostepniane podmiotom, z ktérymi Administrator ma zawarte umowy
powierzenia danych tj.:
e Zaktad Informatyki Laséow Panstwowych w zakresie utrzymania baz danych systemoéw
informatycznych,
¢ Inne firmy informatyczne $wiadczgce ustugi oraz wsparcie techniczne,
e Radcy prawni Swiadczacy obstuge prawng,
»  Firmy $wiadczace ustugi ochrony oséb i mienia,

»  Firmy $wiadczgce ustugi zwigzane z obstugg archiwum zaktadowego/sktadnicy akt.

Informujemy réwniez o mozliwosci pozyskania danych osobowych z innych zrédet:

W ramach organizacji stazu lesnego, dane sg gromadzone od Regionalnej Dyrekcji Lasdw Panstwowych, ktéra
kieruje osoby na staze do Nadlesnictwa.

W przypadku postepowania windykacyjnego mozemy uzyska¢ dane od komornika.

Dane pozyskujemy od notariuszy na podstawie art. 37a ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach, u ktérych
zawierane sg umowy przedwstepne sprzedazy gruntow.

W ramach organizacji praktyk studenckich czy uczniowskich, dane pozyskujemy z uczelni lub szkoty, ktdéra
deleguje na praktyki.

W ramach organizacji zaje¢ edukacyjnych mozemy pozyska¢ dane od szkoty lub instytucji zgtaszajacej
uczestnictwo w zajeciach i konkursie.

W ramach prowadzenia nadzoru na lasami niepanstwowymi, dane pozyskujemy od Starosty Powiatu.

W ramach realizacji zadan zwigzanych z towiectwem dane mozemy pozyska¢ z kota towieckiego, ktérego
cztonkiem jest osoba.

W ramach prawa pierwokupu przystugujgcemu na mocy art. 37 a, ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach,
dane pozyskujemy od notariuszy, u ktérych zawierana jest umowa przedwstepna kupna - sprzedazy gruntu.

W ramach realizacji zamowien publicznych mozemy pozyskaé dane z rejestréw publicznych m.in. CEIDG,
REGON, KRS.



